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Choroszcz 05.12.2025 r.

Zapytanie ofertowe nr 01/12/SWB/2025 z dnia 05.12.2025 r.
(zgodne z zasada konkurencyjnosci)

Dotyczace projektu pt.: ,,BEZ PODZIALOW W ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY -
wyrownujemy szanse kobiet i mezczyzn zamieszkujacych subregion tomzynski” w ramach Priorytetu
VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztalcenia os6b dorostych, Dziatania 7.2 Wspieranie rownego
dostepu do rynku pracy, programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, realizowanego
przez Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze ,,Wrota Biznesu” z siedzibg ul. Bociania 2, 16-070
Choroszcz (Partner wiodacy) w Partnerstwie z Fundacjg Aktywizacja z siedzibg ul. Chatlubinskiego 9
lok. 9a 02-004 Warszawa, oddziat w Biatymstoku z siedzibg ul. Legionowa 28/601, 15-281 Bialystok
(Partner Realizator).

I ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze ,,Wrota Biznesu”
ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz

Telefon: 882 467 136

E-mail: biuro@wrotabiznesu.com

NIP:5423231258
REGON: 200776639

1. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia: Ewa Loszczyk

2. Zapytania w postgpowaniu powinny by¢ kierowane wylacznie za posrednictwem
funkcjonalnosci  ,,Pytania” -> ,Dodaj pytanie” na Bazie konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl W odpowiedzi na wptywajace w ten

sposdb pytania, publikowane bedzie stanowisko Zamawiajacego w danej kwestii.
II. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci okreslonej w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-
2027” z dnia 14 marca 2025 r.

Uzyte w zapytaniu ofertowym terminy majg nastgpujace znaczenie:

., Postgpowanie” — postegpowanie prowadzone przez Zamawiajagcego na podstawie
niniejszego Zapytania ofertowego.

— ., Zamowienie” —nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktorego przedmiot zostal w sposob
szczegotowy opisany w rozdziale V.

-, Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ o wykonanie Zamowienia, zlozy oferte na
wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajacym Umowe¢ w sprawie wykonania
Zamowienia.
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— ,, Partner (Realizator) projektu” — Fundacja Aktywizacja z siedzibg ul. Chatubinskiego 9
lok. 9a, 02-004 Warszawa, oddziat w Biatymstoku z siedzibg ul. Legionowa 28/601, 15-
281 Biatystok

Kategoria ogloszenia: Uslugi
I11. SKROCONY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i1 przeprowadzenie kursow zawodowych / kursow
doskonalacych kwalifikacje/kompetencje zawodowe dla Uczestnikow Projektu w ramach II Etapu
Projektu pt.: ,,BEZ PODZIALOW W ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY — wyréwnujemy
szanse kobiet i mgzczyzn zamieszkujgcych subregion fomzynski” w ramach Priorytetu VII Fundusze na
rzecz zatrudnienia i ksztalcenia 0sob dorostych, Dziatania 7.2 Wspieranie rownego dostepu do rynku
pracy, programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, realizowanego przez
Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze ,,Wrota Biznesu” z siedziba ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz
(Partner wiodgcy) w Partnerstwie z Fundacja Aktywizacja z siedzibg ul. Chatubinskiego 9 lok. 9a, 02-
004 Warszawa, oddziat w Bialymstoku z siedzibg ul. Legionowa 28/601, 15-281 Bialystok (Partner
Realizator).

Iv. CEL ZAMOWIENIA

Celem zamoéwienia jest wybor Wykonawcy, ktory zorganizuje i przeprowadzi kurs zawodowy / kurs
doskonalacy kwalifikacje/kompetencje zawodowe dla Uczestnikow Projektu w ramach II Etapu
Projektu pt.: ,,BEZ PODZIALOW W ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY — wyréwnujemy
szanse kobiet i mgzczyzn zamieszkujacych subregion fomzynski”.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu zawodowego / kursu
doskonalgcego kwalifikacje/kompetencje zawodowe dla Uczestnikéw Projektu w ramach 11
Etapu Projektu pt.: ,,BEZ PODZIALOW W ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY —
wyréwnujemy szanse kobiet i megzczyzn zamieszkujgcych subregion tomzynski” w ramach
Priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztalcenia osob dorostych, Dziatania 7.2
Wspieranie rownego dostepu do rynku pracy, programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027, realizowanego przez Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze ,,Wrota Biznesu” z
siedzibg ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz (Partner wiodacy) w Partnerstwie z Fundacja
Aktywizacja z siedzibg ul. Chatubinskiego 9 lok. 9a, 02-004 Warszawa, oddziat w Biatymstoku
z siedzibg ul. Legionowa 28/601, 15-281 Biatystok (Partner Realizator).

2. W ramach organizacji i przeprowadzenia kursu zawodowego / kursu doskonalgcego
kwalifikacje/kompetencje zawodowe dla Uczestnikow Projektu, Wykonawca zobowigzuje si¢
m.in. do:

— zapewnienia wykwalifikowanej kadry treneréw/instruktorow, posiadajacych niezbedng
wiedzg i doswiadczenie do prowadzenia kursu w okreslonym zakresie tematycznym,;

— zapewnienia materiatlow szkoleniowych dla Uczestnikow (w wersji papierowej lub
elektronicznej);
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— zapewnienia sal oraz zaplecza technicznego do przeprowadzenia kursu
zawodowego/doskonalacego zgodnie ze sztuka tj. wyposazone sale, materialy
dydaktyczne dla Uczestnikow, sprawnych pojazdow (jesli dotyczy — wymog opisany w
Zalaczniku nr 2 dla kazdej z Czesci);

— zapewnienia Uczestnikom kursow ubezpieczenia NNW — potwierdzenia dokonania
ubezpieczenia przed rozpoczeciem danego kursu (jesli dotyczy — wymog opisany w
Zataczniku nr 2 dla kazdej z Czesci);

— zapewnienia platformy e-learningowej/komunikatora umozliwiajacej/ego realizacje
szkolenia i egzaminu w formie zdalnej (jesli dotyczy — wymodg opisany w Zataczniku nr
2 dla kazdej z Czesci);

— zapewnienia wiarygodnego potwierdzenia obecno$ci uczestnikow. Potwierdzenie
obecnos$ci powinno by¢ realizowane w jednej lub kilku z ponizszych form:

o raport z platformy szkoleniowej zawierajacy informacje o czasie logowania i
czasie uczestnictwa w szkoleniu,
o elektroniczna lista obecnosci (z podpisem elektronicznym, profilem
zaufanym lub podpisem biometrycznym),
o os$wiadczenie uczestnika potwierdzajagce udzial w szkoleniu, przestane w
formie elektroniczne;.
Dokumentacja potwierdzajagca obecno$¢ uczestnikow powinna by¢ przekazana
Zamawiajacemu wraz z pozostalymi materiatami poszkoleniowymi;

— opracowania i prowadzenia dokumentacji dot. danego kursu tj. co najmniej programy
zaje¢ z harmonogramem godzinowym; dzienniki zaje¢ z listami obecnosci, listami
odbioru materialow szkoleniowych, listami odbioru przerw kawowych 1 positkow;
prowadzenia ewidencji wydanych certyfikatow/zaswiadczen;

— objecia uczestnikow, po zakonczeniu kursu, co najmniej wewn¢trznym egzaminem
zdobytej wiedzy i umiejetnosci, ktorej potwierdzeniem bedzie uzyskanie zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z poz. 2175).
Wykonawca ma obowigzek stworzenia i prowadzenia dokumentacji dot. egzaminu,
kompletowania kopii wydanych zas§wiadczen oraz prowadzenia ich ewidencji lub
organizacji i przeprowadzenia zewnetrznych egzamindow dla Uczestnikow kurséw przez
uprawnione instytucje dla poszczegolnych kwalifikacji tj. spetniajace wymogi okreslone
w ustawie o ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r. (jesli dotyczy danego kursu), podmioty
uprawnione do realizacji procesOw walidacji i certyfikowania na mocy innych przepiséw
prawa; podmioty uprawnione do wydawania dokumentow potwierdzajacych uzyskanie
kwalifikacji, w tym w zawodzie; organy wladz publicznych lub samorzgdow
zawodowych, uprawnione do wydawania dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacj¢ na
podstawie ustawy lub rozporzadzenia.

3. Zamowienie zostalo podzielone na 3 czgsci:
Czesé I Kurs: ,,Pomoc nauczyciela przedszkola” w Lomzy — dla minimum 1 do
maksymalnie 2 0sob;
Czesé II: Kurs: ,,Pomoc nauczyciela przedszkola” w trybie online — dla minimum 2 do
maksymalnie 3 oséb.
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Czesé III: Kurs: ,,Kierowca samochodu cigzarowego z przewozem rzeczy kat. C, CE z
kwalifikacja wstepng przyspieszong” w Ciechanowcu — dla minimum 1 do maksymalnie
2 os6b

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji kursu dla Uczestnikow Projektu poprzez
dolaczenie do istniejacej grupy szkoleniowej u Wykonawcy.

Szczegélowy opis kazdej z czeSci, zawarty zostal w Zalaczniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego — Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — opis czeSci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odpowiedzi wytacznie na jedng cze$¢, w odpowiedzi
na kilka wybranych czgsci lub na wszystkie czgsci przedmiotu zamowienia, zgodnie ze
zlozonym formularzem ofertowym.

4. Uczestnikami kursu, beda Uczestniczki i Uczestnicy projektu pt.: ,,BEZ PODZIALOW W
ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY - wyréownujemy szanse kobiet i mezczyzn
zamieszkujacych subregion tomzynski”, dlatego realizacja kursu odbywata si¢ bedzie na terenie
Bielska Podlaskiego (tj. miast subregionu fomzynskiego).

5. Kursy realizowane beda w okresie grudzien 2025 r. — marzec 2026 r., w konkretnych terminach
ustalonych z wybranymi Wykonawcami dla konkretnych czesci. O konkretnych terminach
kursow dla danej czesci Wykonawcy zostang powiadomieni co najmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem. Przewiduje si¢ mozliwos¢ przesunigcia realizacji kursow zawodowych w
ramach poszczegolnych cze$ci zamowienia na kolejne miesigce, w przypadku koniecznosci
rekrutacji dodatkowych Uczestnikow Projektu. Ww. przesunigcia terminow nie bgda mialy
wplywu na wzrost kosztow realizacji kursow w danej czegSci, a uwarunkowane zostang
zawarciem aneksu do umowy realizacji przedmiotu zamowienia w danej cze$ci, zawartej z
Wykonawcg. Ostateczny termin realizacji poszczegdlnych kursow w ramach danej czgéci, nie
przekroczy jednak 30 czerwca 2026 r.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamo6wienia w danej
czeSci w przypadku, kiedy zadeklarowana wczesniej liczba Uczestnikéw/Uczestniczek
zrezygnuje z udzialu w Projekcie w ramach Etapu II, z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego. Potrzeba realizacji kursu, zostala oszacowana na podstawie badania
potrzeb oraz juz opracowanych Indywidualnych Planéw Dzialania poszczegélnych
Uczestniczek/Uczestnikow. Wykonawca skladajac oferte przyjmuje to zastrzezenie do
wiadomoSci i nie bedzie sobie roscil z tego tytulu zadnych praw.

7. Do obowigzkdéw Wykonawcy w ramach przedmiotu zamowienia, bedzie nalezato jednoczes$nie:
—  w przypadku kursow stacjonarnych:

o odpowiednie oznakowanie sali/pracowni/miejsca realizacji kursu przed
rozpoczeciem planowanych zajeé, poprzez umieszczenie w widocznym
miejscu oznaczen, wynikajacych z obowigzku informacyjno-promocyjnego,
cigzacego na Zamawiajagcym (odpowiednie materialy zostang zapewnione
przez Zamawiajacego);
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o informowanie o rozpoczgciu zaje¢ w ramach kursu kazdego dnia oraz
telefoniczne sygnalizowanie na biezaco wszystkich problemow, ktore wynikng
na miejscu realizacji kursu zawodowego;

— w przypadku kursow online:

o udostepnienie linku umozliwiajacego zalogowanie si¢ do szkolenia:

= wszystkim uczestnikom szkolenia,
= Zamawiajgcemu,
= przedstawicielom Instytucji Posredniczacej (na potrzeby ewentualnej
kontroli w trakcie trwania szkolenia).
Link powinien by¢ przekazany Zamawiajagcemu najpozniej na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem szkolenia.

o udostepnienie platformy/komunikatora wykorzystywanej/ego do prowadzenia
szkolenia zapewniajacej mozliwos¢:

* rejestrowania obecno$ci uczestnikow (raport logowania i1 czasu
uczestnictwa),

= biezgcego monitorowania przebiegu szkolenia przez Zamawiajacego i
Instytucj¢ Posredniczaca.

— przekazanie/przestanie do Biura projektu (ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz), wszystkich
dokumentow dot. zrealizowanych warsztatow tj. listy obecnosci, listy odbioru materiatow
1 positkow (jesli dotyczy), ewentualnie ankiety, maksymalnie do 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia ostatniego dnia kursu;

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do pozyskania danych osobowych Uczestnikow
Projektu oraz przetwarzania tych danych zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/W — RODO) oraz w zakresie danych dot. ew. niepetnosprawnosci
art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, w celu prawidlowego przeprowadzenia kursu, walidacji oraz
certyfikacji. Dane przekazywane Wykonawcy przez Zamawiajacego, zgoda Uczestnika to
wylacznie imi¢ 1 nazwisko oraz numer telefonu danego Uczestnika.

Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia, zobowigzany jest do realizowania dzialan
z zakresu réwnosci szans i przeciwdziatania dyskryminacji, w tym roéwnosci szans 0sob
niepelnosprawnych, a takze kobiet i me¢zczyzn.

Wykonawca wszystkie dzialania zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie
wykonywal zgodnie ze standardami dostgpnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, w tym
zgodnie ze standardem szkoleniowym. Uwrazliwia si¢ tym samym Wykonawcow na szczegolne
potrzeby szkoleniowe 0s6b niepetnosprawnych (m.in. w zakresie przygotowania materiatow
szkoleniowych dla osob niedowidzacych, stosowania autodeskrypcji dla os6b niewidomych i
niedowidzacych, tlumacza migowego w przypadku osob niestyszacych, zapewnienia
mozliwosci udzialu w szkoleniu wraz z asystentem, odpowiedniego przygotowania sal
szkoleniowych dla 0s6b z niepelnosprawnosciami ruchowymi). Kazdorazowo o szczegdlnych
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potrzebach danej grupy Uczestnikow, Wykonawca zostanie z wyprzedzeniem poinformowany
przez Zamawiajacego.

Kody CPV dla przedmiotu zamowienia:

8000000 — 4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
8050000 — 9 Ustugi szkoleniowe
8053000 — 8 Ustugi szkolenia zawodowego

W przypadku wyboru Wykonawcy i zawarcia z nim umowy, Wykonawca wyraza zgode na wglad w
dokumentacje¢ dotyczaca realizacji przedmiotu zamowienia oraz na udzial w wizytach monitorujgcych
zarowno przez Zamawiajagcemu jak i przez wszystkie podmioty/organy uprawnione do kontroli
realizacji projektu pt.: ,BEZ PODZIALOW W ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY -

wyréwnujemy szanse kobiet i me¢zczyzn zamieszkujgcych subregion tomzynski”.
VL OFERTA CZESCIOWA

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

2. Pod pojeciem oferty czesciowej nalezy rozumie¢ czesci zamowienia wyszczegdlnione w pkt V
ppkt 3. niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy bedzie rozpatrywat kazda oferte cze$ciowa oddzielnie.

4. Oferty na niepelne czg¢sci zostang odrzucone jako niekompletne.

5. Jeden Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na jedna, wigcej niz jedna, badz na wszystkie czgsci.

VII. HARMONOGRAM/ TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Kursy realizowane bgda w okresie grudzien 2025 r. — marzec 2026 r., w konkretnych terminach
ustalonych z wybranymi Wykonawcami dla konkretnych czesci. O konkretnych terminach kursow dla
danej czesci Wykonawcy zostang powiadomieni co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.
Przewiduje si¢ mozliwos¢ przesunigcia realizacji kurséw zawodowych w ramach poszczegolnych czgsci
zaméOwienia na kolejne miesigce, w przypadku koniecznosci rekrutacji dodatkowych Uczestnikow
Projektu. Ww. przesunigcia terminow nie beda mialy wptywu na wzrost kosztéw realizacji kursow w
danej czgsci, a uwarunkowane zostang zawarciem aneksu do umowy realizacji przedmiotu zaméwienia
w danej czeSci, zawartej z Wykonawceg. Ostateczny termin realizacji poszczegdlnych kursow w ramach
danej czesci, nie przekroczy jednak 30 czerwca 2026 r.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW (INFORMACJE O NIEZBEDNYCH
DOKUMENTACH)

1. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia. Z udzialu w postgpowaniu wyklucza si¢ Wykonawcow
powigzanych osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym oraz Partnerem projektu. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajgcym, Partnerem projektu
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, Partnera projektu
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego, Partnera projektu czynnosci zwigzane z

6
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przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:
1.1. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
1.2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;
1.3. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;
1.4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja spetnienia w/w warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ..spetnia /
nie spelnia” na podstawie O$wiadczenia Wykonawcy zgodnie z Zalgcznikiem Nr 4

2. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:
2.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

Weryfikacja spelnienia w/w warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ..spetnia /
nie spelnia” na podstawie Oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Zalgczniku Nr 1

2.2. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia

Weryfikacja spetnienia w/w warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ..spetnia /
nie spelnia” na podstawie O$wiadczenia Wykonawcy zawartego w Zalgczniku Nr 1

2.3. posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania Zamowienia;

Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich 2 lat przed dniem ztozenia oferty w postepowaniu,
przeprowadzil/a kursy zawodowe w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi postgpowania, dla co
najmniej liczby osob wskazanych w postepowaniu. Weryfikacja spelnienia w/w warunku dokonana
zostanie na podstawie dotaczonego przez Wykonawce do oferty wykazu doswiadczenia, sporzadzonego
na Zatgczniku nr 3 do niniejszego postepowania oraz potwierdzajacych kopii referencji/zaswiadczen od
osob/instytucji na rzecz ktoérych realizowane byty kursy lub innych dokumentow, potwierdzajacych
informacje wykazane w Zafgczniku nr 3.

2.4.posiadaja niezbedny potencjat techniczny, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zamdwienia;

Weryfikacja spelnienia w/w warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ..spetnia /
nie spelnia” na podstawie O$wiadczenia Wykonawcy zawartego w Zalgczniku Nr 1

3. W postepowaniu moga wzig¢ udzial jednoczesnie Wykonawcy, ktorzy nie sa wykluczeni z
postgpowania z art. 5k i art. 51 Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o
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szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Weryfikacja spelnienia w/w warunku udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie ,,spetnia /
nie spetnia” na podstawie Oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Zalgczniku Nr 5.

4. W postepowaniu moga wzia¢ udziat jednoczesnie Wykonawcy, ktorzy:

nie zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne (wymog dotyczy tylko przedsiebiorcow),
nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie
wykonali w istotnym stopniu wczesniejsza umow¢ w sprawie zamoOwien publicznych,
zaméwien udzielonych w trybie zasady konkurencyjnosci, co doprowadzito do rozwiagzania
umowy lub zasadzenia odszkodowania,

b) Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za
przestepstwo,

c) Wykonawcow, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoélce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo,

d) Wykonawcow, wobec ktorych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia
publiczne, zamdwienia udzielone w trybie zasady konkurencyjnosci,

e) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw na wynik prowadzonego postepowania.

Weryfikacja spetnienia w/w warunku udziatu w postgpowaniu bgdzie dokonana na zasadzie ,,spetnia /
nie spelnia” na podstawie O$wiadczenia Wykonawcy zawartego w Zatgczniku Nr 1.

Lista dokumentow/o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy:

wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (Zatgcznik Nr 1);

podpisany wykaz doswiadczenia Wykonawcy (Zalgcznik Nr 3) wraz z kopiami
potwierdzajacych doswiadczenie referencji/zaswiadczen;

podpisane oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu
ze wzgledu na powigzania osobowe lub kapitatlowe (Zafgcznik Nr 4);

podpisane o$wiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia z postgpowania z art. 5K
Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Zatgcznik Nr 5);

Oferty niekompletne tj.:

z brakami w zakresie oferty uniemozliwiajacymi przeprowadzenie oferty,
bez wymaganych powyzej zalacznikow,
z niepelng liczba stron poszczegolnych zalacznikow;
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— bez wymaganych podpisow/pieczatek;
Nie beda podlegaly wezwaniu do uzupelnienia/poprawy i zostana odrzucone z postepowania na
etapie oceny formalnej.

IX. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty, jedynie sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu z przyczyn formalnych.

2. Oferty ztozone w kazdej czgsci zamoOwienia zostang ocenione oddzielnie, odpowiednio dla
danej czes$ci wg nastepujacych kryteriow oceny:

Kryteria oceny w przypadku kazdej czg¢sci odrebnie, stanowia:
a. cena brutto kursu zawodowego/doskonalgcego dla 1 osoby — 90 pkt;
b. aspekty spoteczne — waga kryterium — 10 pkt;

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwicksza ilo$¢ punktéw (tacznie
maksymalnie 100 biorgc pod uwage wszystkie kryteria).

4. Laczna liczba punktdow po zsumowaniu z poszczegodlnych kryteridow, zostanie podana
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

5. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz jego
integralnych zatgcznikdéw i obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia, w tym
koszty zapewnienia wyposazonych sal na kursy zawodowe, dos$wiadczonych o0s6b
prowadzacych, materiatow dydaktycznych, strojow ochronnych, ubezpieczen NNW oraz badan
medycyny pracy i szkolen BHP oraz inne niezbedne z punktu widzenia Wykonawcy do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca, okreslajac cene ofertowa, zobowigzany jest do bardzo starannego zapoznania si¢
z przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi miec¢
wplyw na cen¢ wykonania zamowienia.

7. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng, obejmujacg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
realizacja zamodwienia obliczone na podstawie przedmiotu zamowienia wraz z m.in.
ewentualnym podatkiem VAT, sktadkami pracowniczymi oraz sktadkami pracodawcy lub
wynikajgcymi z innej formy zawartej umowy, upustami i rabatami.

8. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotu Wykonawcy, prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarczg, zawarta z nim zostanie umowa zlecenie ze stawka brutto tj.
uwzglednieniem podatku VAT lub ewentualne zwolnienie z VAT (jesli dotyczy), w przypadku
wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, bedacego osoba fizyczng zawarta zostanie
umowa zlecenie ze stawka brutto brutto tj. ze wszystkimi skladkami zleceniobiorcy i
zleceniodawcy oraz podatkiem dochodowym.

9. Sposob oceny ofert:

a. Kryterium — cena brutto kursu zawodowego/doskonalgcego zgodnie ze wskazang tematyka, dla
1 osoby. Ocena punktowa zostanie obliczona wg wzoru, w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku:
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gdzie:

P — liczba punktoéw przyznanych Wykonawcy za zaoferowang ceng

Cx— najnizsza zaoferowana cena brutto w postepowaniu
Cos — cena brutto zaoferowana w ofercie badanej

W kryterium ,,cena brutto kursu zawodowego/doskonalgcego zgodnie ze wskazang tematyka,
dla 1 osoby” Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 90 pkt.

b. Kryterium — aspekty spoteczne

Zgodnie z zapisem §20 pkt 1 Ogbélnych warunkéw umoéw o dofinansowanie projektow ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027 do Umowy o dofinansowanie projektu pt. ,,BEZ PODZIALOW W
ZYCIU CODZIENNYM I NA RYNKU PRACY — wyréwnujemy szanse kobiet i mezczyzn
zamieszkujacych subregion fomzynski” z dnia 08 sierpnia 2024 r.:

»1. IP (przypis: Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok),
zobowigzuje Beneficjenta (przypis: Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze ,,Wrota Biznesu”,
ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz) przy udzielaniu zaméwien do stosowania preferencji dla
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES). Preferencje mogg by¢ realizowane m.in. poprzez:

1) zlecenie zadan na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie lub stosowanie innych przewidzianych prawem
trybow, w tym z ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej czy ustawy z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych;

2) zlecenie zadan na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych z wykorzystaniem klauzul spotecznych.”

Zamawiajacy w ramach kryterium — aspekty spoteczne, przyzna 10 pkt Wykonawcom, ktorzy:

a. sg podmiotami ekonomii spotecznej (PES), w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
o ckonomii spotecznej — weryfikacja dokonana zostanie przez Zamawiajacego na
podstawie informacji zawartej w formularzu ofertowym oraz ogélnodostgpnych rejestrach
lub;

b. zatrudnig/oddeleguja na potrzebe realizacji przedmiotu zamoéwienia co najmniej 1 osobe
niepelnosprawng. Zamawiajacy rozumie przez osobe niepetnosprawng osobe spetniajaca
warunki uzyskania statusu niepelnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997
1. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepelnosprawnych (Dz.U.
2023 poz. 100) lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskie;j,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktorymi UE zawarla umowy
o rownym traktowaniu przedsi¢biorcow w dostepie do zamoéwien publicznych. W ramach
kryterium oceny ofert punktowane begdzie zatrudnienie na umowe o prace i skierowanie do
bezposredniej realizacji zamoOwienia tj. prowadzenia zaje¢ na warsztatach 1 osoby
niepetnosprawnej (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych (Dz.U. 2023 poz.100)

10



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E ]
dla Podlaskiego _ Polska Unie Europejska . !
— I I i Podiaskie L1

uuuuuuuuuuu

co najmniej na Y etatu. Zamawiajacy dopuszcza rowniez oddelegowanie do bezposredniej
realizacji zamowienia 1 osoby niepetnosprawnej (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych
(Dz.U. 2023 poz. 100)) zatrudnionej juz u Wykonawcy, na postawie umowy o prac¢ co
najmniej na % etatu. - weryfikacja dokonana zostanie przez Zamawiajacego na podstawie
deklaracji Zamawiajacego w formularzu ofertowym. W przypadku ztozenia oferty przez
Wykonawce bedacego osobg fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
kryterium uzna si¢ za spetnione, jesli osoba oddelegowana do realizacji przedmiotu
zamowienia Trener/Osoba prowadzaca, jest osoba z niepelnosprawnoscia.

zastrzega sie, iz aspekty spoteczne w przypadku lit. b) zostang uznane za spehnione,

jezeli osoba niepelnosprawna bedzie zatrudniona/zaangazowana w terminie nie

dhuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy, nieprzerwanie przez caly okres trwania
umowy.

— Wykonawca najpdzniej w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy zobowigzuje
si¢ przedtozy¢ zamawiajagcemu komplet dokumentéw potwierdzajacy powyzsze.
(tj. zanonimizowane umowy, Kopi¢ orzeczenia o niepelnosprawnosci wskazanej
osoby);

— w trakcie trwania umowy Zamawiajacy be¢dzie uprawniony do kontroli spetiania przez
wykonawce ww. wymagan dotyczacych zatrudnienia wymienionych oséb przez caly
okres obowigzywania umowy.

— z tytulu niespelienia przez Wykonawcg wymogu zatrudnienia do realizacji

zamowienia 0sob niepetnosprawnych, mimo takiej deklaracji w formularzu ofertowym,

Zamawiajacy przewiduje sankcj¢ w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary

umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy.

W kryterium ,,aspekty spoleczne” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt lub 0 pkt w
przypadku niespetienia kryterium.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Jeden Wykonawca moze w postepowaniu ztozy¢ wylgcznie jedng oferte.

2. Oferta musi zawiera¢ wszystkie niezbedne formularze i dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego, zgodne ze wskazaniami zawartymi w Sekcji VIII.

3. Jezeli oferta i zatagczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, Wykonawca
jest zobowigzany do przedtozenia w zatgczeniu do oferty wlasciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

4. Oferta oraz zataczniki winny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej peing
czytelnos¢ tresci.

5. Oferta winna by¢ sporzadzona, w formie pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci.

6. Oferta powinna zosta¢ zlozona w postaci dokumentéw opatrzonych kazdy podpisem
kwalifikowalnym lub podpisem zaufanym, lub jako skan podpisanych odrecznie przez osobe
uprawniong dokumentow, w postaci jednego lub kilku plikow.

7. Wnioskodawcy proszeni sg przed wystaniem oferty o doktadne przejrzenie oferty pod katem
kompletnos$ci zatgczonych dokumentow.
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Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ parafowane lub
podpisane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ parafowane
lub podpisane przez Wykonawce.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrod informacji zawartych w ofercie lub
dokumentach zlozonych wraz z oferta stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa. Strony zawierajace
powyzsze informacje winny by¢ wydzielone oraz ze sobg potagczone z zachowaniem cigglosci
numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentow ztoZzonych wraz z ofertg. Informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa nalezy oznaczy¢ klauzulg ,,Nie udostepnia¢. Informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.)” W sytuacji, gdy
Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa lub
sa jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow, informacje te beda
podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okre$lonymi
przez Zamawiajgcego zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte, przy
czym czynno$ci te powinny by¢ dokonywane wyltgcznie za posrednictwem oraz w obrebie
funkcjonalnosci platformy Baza konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ sktadane wylacznie za posrednictwem Bazy
konkurencyjnos$ci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Termin sktadania ofert w niniejszym postgpowaniu to 15.12.2025 r. godz. 10.00

Po uplywie tego terminu, mozliwo$¢ sktadania ofert w postgpowaniu zostanie uniemozliwiona
systemowo przez Baz¢ Konkurencyjnosci.

W przypadku dostarczenia oferty w jakikolwiek inny sposob poza okreslonym w ust. 1 pkt XI,
oferta taka nie zostanie wzigta pod uwagg jako prawidlowo ztozona w postgpowaniu i nie bedzie
podlegata ocenie na zadnym etapie. W przypadku ztozenia oferty w postaci papierowej, zostanie
ona niezwtocznie odestana na adres nadawcy.

Otwarcie ofert, ktore wptynety w sposob poprawny tj. okreslony w ust. 1 pkt XI w terminie do
dnia 15.12.2025 r. godz. 10.00 oraz rozpoczgcie ich oceny, nastapi niezwlocznie po uptywie
ww. terminu i zamknigciu ,,0kna” umozliwiajacego ztozenie ofert w postgpowaniu.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
o wyniku postgpowania poprzez opublikowanie adekwatnej informacji na Bazie
Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ W ten sposdb

Zamawiajacy poinformuje o:
a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
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1 adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznanag ofertom
w kryterium oceny ofert;

b. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone;

c. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania;

2. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o sposobie, miejscu i terminie podpisania
umowy telefonicznie lub e-mailowo, za posrednictwem danych kontaktowych
podanych w formularzu ofertowym.

3. Umowa zostanie zawarta, w terminiec maksymalnie 7 dni od daty przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i upublicznienia tej informacji
na platformie Baza konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, odstagpi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory

w postepowaniu uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.
XIII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN W UMOWIE

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia ancksu do umowy z Wykonawca, w przypadku
koniecznoséci przesunigcia terminu realizacji danego kursu, wynikajacej z koniecznosci
rekrutacji dodatkowych Uczestnikéw Projektu. Zastrzega sie, iz ww. przesunigcia termindw nie
beda miaty wptywu na wzrost kosztow realizacji kursow w danej czgéci. Ostateczny termin
realizacji poszczegdlnych kursow w ramach danej czeSci, nie przekroczy jednak 30 czerwca
2026 r.

XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI

1. Zapytania w postgpowaniu powinny by¢ kierowane wylacznie za posrednictwem
funkcjonalno$ci  ,,Pytania” -> ,Dodaj pytanie” na Bazie konkurencyjno$ci
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl W odpowiedzi na wptywajace w ten
sposob pytania, publikowane bedzie stanowisko Zamawiajgcego w danej kwestii.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.
O wprowadzonych do postgpowania zmianach, Zamawiajacy powiadomi potencjalnych
Wykonawcodw za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne w
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2. Wylacznie w obowiazku potencjalnych Wykonawcow lezy biezace zapoznawanie si¢ z
ewentualnymi zmianami w treSci zapytania, w tre$ci zalgcznikow lub z odpowiedziami
Zamawiajacego na ewentualne, wptywajace zapytania. Z tytulu niedopatrzenia w tym zakresie,
potencjalni Wykonawcy nie mogg sobie rosci¢ wobec Zamawiajgcego zadnych praw.
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3. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie,
wylacznie w przypadku wystgpienia okoliczno$ci majacych znaczacy wptyw na prawidtowosc¢
przeprowadzenia postgpowania — w tym m.in. niemozliwych do poprawienia na etapie
prowadzenia postgpowania blgdow w tresci zapytania lub tresci zatacznikow. Powody
uniewaznienia post¢gpowania zostang wskazane przez Zamawiajacego w notatce stuzbowej oraz
opublikowane na Bazie Konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

XVI. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 2 — Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik Nr 3 — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy

Zatacznik Nr 4 — O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania ze
wzgledu na powigzania osobowe lub kapitatowe

Zatacznik Nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia z postgpowania z art. 5K
Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
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